
Об утверждеfiии административного регламента п_редосJавления
государственнои услуги отделом ооразования администрации КочуЬеевского
муницип€цьного округа, Lтавропольского Kpaut (Выдача разрешения на
изменение имени и qамилиrl реоенка в сlцлаях, предусмотренньж
законодательством Российской Федёрации>

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ КОЧУБЕЕВСКОГО МУНИЦИIIАЛЬНОГО
ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ

l4 февраля 2022 г. с. Кочубеевское Ns l72

ПОСТАНОВЛJIЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регл€l},rент
предоставлениrI государственной услуги отделом образования
администации Кочубеевского муницип€tльного округа Ставропольского
края <Выдача рiврешения на измеЕение имени и фамилии ребенка в сJryч€uх,
предусмотренньIх законодательством Российской Федерации>l, согласно
приложению.

2. Постановление администрации Кочубеевского муниципЕIльного
округа Ставропольского крЕц от 27 марта 20l3 года Ns 499 <Об утверждении
административного регламента отдела образования администрации
Кочубеевского муницип€rльного райоЕа Ставропольского края
государствеНной услугИ <Выдача разрешениЯ на изменение имени, фамилии
ребенка, не достигшего возраста 14 лет> признать утратившим силу.

з. Разместить настоящее постановление на официальном сайте
администрации Кочубеевского муниципального округа Ставропольского
крм в информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>.

В соответствии с прикЕlзом Министерства образования и молодежной
политики Ставропольского кр.ш от 08 ноября 202l года Nэ 1916-пр О
внесении изменений в типовой Административный регламент
предоставления органом местного самоуправления муниципrшьного
(городского) округа Ставропольского края государственной услуги <выдача
разрешения на изменение имени и фамилии ребенка в сл)лЕцх,
предусмотренньD( законодательством Российской Федерации>,
администрация Кочубеевского муниципaшьного округа Ставропольского
края



4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы адми}tистрации Кочубеевского муниципального округа
Ставропольского крЕц Арапову Л.В.

5. Настоящее постановление вступает в сиJry со двя его официа.пьного
опубликования (обнародования).
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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлениJI отделомлобразования администации Кочубеевского
мIницип.rльного округа Ставропольского кр+я государственной услуги(Быдача разрешения на изменение имени и 9амилии реOенка в сJцлаях,
предусмотренньж законодательством Российской Федерацйи)

1. Общие положения

t

1.1. Прелмет регулирования Административного регламента
Административный регламент предоставления отделом образования

администрации Кочубеевского муницип:uIьного округа Ставропольского
Kparl государственной услуги <Выдача рЕврешения на изменение имени и

фамилии ребенка в сл}п{аях, предусмотренньlх законодательством
Российской Федерации> (далее соответственно - Административный
регламент, государственнaш услуга, отдел образования и молодежной
политики) определяет сроки и последовательность действий при исполнении
государственной услуги.

1.2. Круг заявителей
Заявители - граждане Российской Федерации, являющиеся родителями

несоверше}tнолетних детей, не достигших возраста четырнадцати лет,
зарегистрированные по месту жительства или по месry пребываниrI на
территории Ставропольского кр.ц (далее - заявители).

Изменение имени и (или) фамилии ребенка, не достигшего возраста 14
лет, осуществляется по совместной просьбе родителей и только с соглдсия
ребенка, достпгшего возраста 10 лет.

Государственнм услуга предоставляется без }п{ета мнения одного из
родителей при невозможности установJIения его места нахождения, лишении
его родительских прав, признании недееспособным, а также в сJryч€Uж

укJIонения родителя без уважительньж причин от воспитания и содержания
ребенка.

ГосударственнЕц услуга не предоставJuIется опекунам (попечителям),
приемным родителям.

Административным регламентом не предусмотрено предоставление
интересов заrIвителя другими лицами.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставJIении
государственной услуги

Порядок полrlения информации заявителями по вопросам
предоставления государственной услуги и услуг, которые явJulются
необходимыми и обязательными для предоставления государственной



услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе на
официальном сайте органа исполнительной власти црЕul, предоставляющего
государственrг}то услуry, в сети <<Интернет>, а также с использованием

федеральной государственной информационной системы <<Единый портал
государственных и муниципальных услуг (функций)> и государственной
информационной системы Ставропольского края <Портал государственных и
муниципаJIьных усJryг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами
исполнительной власти Ставропольского края и органами местного
самоуправления муниципtшьных образований Ставропольского края) (далее
- Региона.ltьный портал).

Информация о порядке предоставления государственной услуги
предоставляется любым заинтересоваItным лицам:

Заявители моryт полr{ить информацию по вопросам предоставления
государственной услуги:

- при личном обращении в сектор по опеке, попечительству и защите
прав несовершеннолетних отдела образования и молодежной политики
администрации Кочубеевского муниципального округа Ставропольскою
края (лалее- сектор по опеке, попечительству).

-посредством размещения утвержденного администрацией
Кочубеевского муниципального округа Ставропольского края
Административного регламента в здании отдела образования на стенде;

-через федеральную государственн},ю информачионную систему
<Единый портал государственных и муницип€цьных услуг (функций)> (далее
- единый портал) (www.gosuslugi.ru) и государственной информационной
системы Ставропольского кр€ц <Порта.lt государственньrх и муниципальньгх

услуг (функций), предоставляемьж (исполняемьтх) органами исполнительной
власти Ставропольского края и органами местного самоуправления
муниципальных образований Ставропольского края> (далее - региональный
портал) (www.2бgosuslugi.ru).

Информирование о предоставлении государственной услуги
осуществJIяется специалистами ответственными за предоставление
государственной услуги, по следующим направлениям:

о местонахождении и графике работы администрации;
о справочЕьIх телефонах администрации;
об адресе официального сайта и электронной почты отдела

образования и молодежной политики или сектора по опеке попечительству в

сети Интернет;
о порядке получения информачии по вопросам предоставлениrI

государственной услуги;
о ходе предоставления государственной услуги.
Информирование проводится в форме устного или письменного

информирования.
Время полr{ения ответа при индивидуЕlJIьном устном

консультировании не должно превышать 15 минут.



1.3.2. Порядок, форма, место рЕвмецения и способы поJryчения
справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления
государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и
обязательными для предоставления государственной услуги, и в
многофункционаJIьных центах предоставления государственньж и
муниципаJIьных услуг.

На информационных стендах в здании администрации, рЕlзмещается
следующЕUI информация:

перечень документов, необходимых для полr{ения государственной
услуги;

сроки предоставления государственной услуги;
порядок обжалования решения и (или) действий (бездействия) органа,

предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностньIх лиц,
муницип€rльных служащих.

Полная версия текста административного регламента с приложениями
и извлечениями из законодательных и ицых нормативньrх правовьD( актов,
содержащих нормы, реryлируощие деятельность по предоставлению
государственной услуги, размещаются на официальном портЕrле
администрации в сети <Интернет>, а также на Едином портаJIе и Портале
государственных и муниципЕlльных ус;ryг Ставропольского крм.

1.3.3. Справочная информация, подлежащ€rя обязательному
рЕвмещению на официальном портале администрации в сети <<Интернет>>, в

фелеральной государственной информационной системе <Единый порт€uI
государственных и муницип.rльных услуг (функций)>, на Региональном
портале и в государственной информационной системе Ставропольского
края <<Региональный реестр государственных услуг (функций)> (далее
Региональный реестр).

Сектор по опеке, попечительству обеспечивает в установленном
порядке рatзмещение и актуализацию справочной информации в
соответствующем разделе Регионального реестра и на официа.ltьном портаJIе
администрации, в сети <<Интернет>.

Место нахождения и графики работы органа исполнительной власти
края, предоставляющего государственную услуry, его структурных
подразделений, иных организаций, уrаствутощих в предоставлении
государственной услуги, обращеЕие в которые необходимо для пол}п{ения
государственной услуги, а также многофункционаJIьt{ых центров
предоставлеIrия государственных и муниципiшьных услуг.

Государственнм усJryга предоставляется отделом образования и
молодежной политики (да;lее - отдел образования и молодежной политики).

Непосредственное предоставление государственной услуги
осуществляет секгор по опеке, попечительству и защите прав
несовершеннолетних отдела образования и молодежной политики
администрации Кочубеевского муниципаJIьного округа Ставропольского
крм (далее - сектор по опеке, попечительству).



Сектор по опеке, попечительству расположен по адресу:
Ставропольский край, Кочубеевский район, с. Кочубеевское, ул. Советскм
105 А.

График работы: с <08.00> ло <l6.00> часов;
обеденный перерыв: с <l2.00> до <<1З,00> часов;
пятница-не приёмный день (работа с документами)
выходные дни: суббота, воскресенье,
Выходными днями являются также праздничные дни, установленные

постановлением Правительства Российской Фелерации на соответствующий
календарный год.

Предоставление государственной услуги в муниципальном казенном

r{реждении кМногофункциональный центр предоставлениrI
государственньж и муниципальных услуг Кочубеевского муниципального
округа Ставропольского края) не предусмотрено.

Справочные телефоны сектора по опеке, попечительству
предоставляющего государственн),ю услуry, иных организаций,

уt{аствующих в предоставлении государственной услуги, в том числе номер

телефона-автоинформатора :

Телефоны для справок; телефон/факс: 8(86550) 2-20-||.
Официальный сайт Кочубеевского муниципЕrльного округа в сети

Интернет: (Кочубеевский-район. РФ).
Адрес электронной почты отдела образования:
(kochubopeka@rnai l.ru)
Информаuия о порядке и сроках предоставления государственной

услуги, основаннЕц на сведениях об услугах, содержащихся в федеральной
государственной информационной системе <Федеральный реестр
государственных и муниципальных услуг (функuий)> и государственной
информационной системе Ставропольского кр€ш <Региона.пьный реестр
государственных услуг (функций)>, размещенн€rя на едином портале,

регионaшьном портЕuIе и официальном сайте, представJuIется зЕIrIвителю

бесплатно.
.Щосryп к информации о cpoк.tx и порядке предоставления

государственной услуги, размещенной на едином портЕuIе, региональном
портале и официальном портarле администации в сети <Интернет>:,

осуществляется без выполнения зtцвителем каких-либо ,требований, в том
числе без использования программного обеспечения, установка которого на
технические средства зЕUIвителя требует закJIюченая лицензионного или
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения,
предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию
заявителя или предоставление им персон€rльных данных.

1.3.4. Получение заявителями информации по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется путем
индивидуального и публичного информирования. Информирование о

процедуре предоставления государственной услуги осуществляется в устной
и письменной форме.



2. Станларт предоставленшя государственной услуги

2.1. Наименование государственной услуги
<<Выдача раlрешения на изменение имени и фамилии ребенка в

сл}п{tцх, предусмотренных законодательством Российской Федерации>.
2,2. Наименование органа предоставляющего государственную

услугу, а также наименования всех иных организаций, уrаствующих в
предоставлении государственной услуги, обращение в которые необходимо
для предоставления государственной услуги.

Непосредственное предоставление государственной услуги
осуществляется сектором по опеке, попечительству.

В соответствии с положениями Административного регламента от
заrIвителя не требуется осуществления действий, в том числе согласований,
необходимых для пол)ления государственноЙ услуги, связанньIх с
обращением в иные органы, организации, )пrаств},ющие в предоставлении
государственной услуги.

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от
заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых
для полr{ениJl государственной услуги и связанных с обращением в иные
государственные органы, органы местного самоуправлениJI, организации, за
искJIючеЕием полr{еЕия услуг и полr{ения документов и информации,
предоставляемьIх в результате предоставления таких услуг, вкJIюченньIх в
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для

Индивидуальное устное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется должностными
лицами сектора по опеке, попечительству ответственными за предоставление
государственной услуги (дшrее - должностIlые лица), при обращении
заявителей лично или по телефону.

Индивидушrьное устное информирование зrцвителей при личном
обращении осуществляется в соответствии графиком (приложение 3).

Индивидуальное письменное информирование по процедуре
предоставления государственной услуги осуществляется должностЕыми
лицами при обращении з€цвителей путем почтовых или электронных
отправлений.

Ответ на обращение дается в простой, четкой и понятной форме в
письменном виде с укЕванием должности лица, подписавшего ответ, а также

фамилии, инициалов и номера телефона должностного лица органа местного
самоуправлеЕия, оформившего письменный ответ.

1.3.5. Публичное устное информирование осуществляется с
привлечением средств массовой информации - радио, телевидения (да;rее -
сми).

1.3.6. Публичное письменное информирование осуществляется rryтем
публикации информачионньж матери€цов в печатных СМИ, включaц
интернет-сайты, а также - оформления информационных стендов.



- выдача разрешения на
несовершеннолетнего в сл)пlЕtях,
Российской Федерации;

предоставления органами исполнительной власти Ставропольского KpEuI

государственных услуг, утверждаемый правовым актом Правительства
Ставропольского края;

2.3. Описание результата п редоставленпя государственной услуrи
Конечными результатами предоставления государственной услуги

является:
изменение фамилии и имени

предусмотренньlх законодательством

- откЕв в выдаче разрешения на изменение фамилии и имени
несовершеннолетнего с направлением письменного уведомления зЕцвителю о
принJlтии такого решения с указанием причины отказа.

2.4. Срок предоставления государственной услуги, в том числе с

)п{етом необходимости обращения в иные оргilнизации, участвующие в
предоставлении государственной услуги, срок приостановления
предоставления государственной услуги в сл)дIае, если возможность
приостановления предусмотрена нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского
кр,ш, сроки выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления государственной услуги.

ГосударственнЕuI услуга предоставляется в течение 15 калепдарных
двей со дня регистрации документов, указанньж в пункте 2.б настоящего
Административного регламента.

2.5. Нормативные правовые акты Российской Федерачии и
нормативные правовые акты Ставропольского края, реryлир),ющие
предоставление государственной услуги.

Перечень нормативньн правовых актов Российской Федерации и
нормативных правовых актов Ставропольского крм, реryлирующих
предоставление государственной услуги

Перечень нормативных правовых акгов Российской Федерации и
нормативных правовьD( актов Ставропольского края, реryлир},ющих
предоставление государственной услуги (с указанием их реквизитов и
источников официального огryбликования) (лаrrее - перечень нормативньIх
правовых актов, реryлирующих предоставление государственной услуги),
размещен на официальном портале администрации в сети <Интернео>
(www.kir-portal.ru) в разделе <Государственные услуги>, в федеральной
государственной информационной системе <Единый портаJI
государственных и муниципальных услуг (функций)>, на Региональном
портале и в Региональном реестре.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в
соответствии с ttормативными правовыми актами Российской Федерации и
нормативными правовыми актами Ставропольского края для
предоставления государствеrrной услуги и услуг, необходимых и
обязательных дJlя предоставления государственной услуги, подлежащих
представлению заJIвителем, способы их полr{ения зaцвителем, в том числе



в электронной форме, порядок их предоставлеЕия на буrиажном носителе
документов и информации, элекгронные образы которьж ранее бьlгtи зaверены
в соответствии с rгунктом 7.2 частп 1 статьи lб Федера.пьного закона <<Об

ОРГЕlIIИЗаЦИИ ПРеДОСТаВJIеНИJI ГОСУДаРСТВеННЬrХ И ltfУНИЦИПаЛЬНЬЖ УСЛУГ), За
искJIючением сJDлаев, если нанесение отметок на такие докуI\,Iенты либо их
изъятие явJIяется необходпuым условием предоставJIенI.II государственной
усJrупа, и иньD( сJrrrаев, устarновленньIх федермьньп.rи з€коцЕtми.

Перечень докуме}Iтов, необходимых для поJI)ления государственной
услуги, которые з€UIвитель предоставляет самостоятельно:

l) заявление на предоставление государственной услуги согласно
приложеЕию 2 к Административному регламенту;

2) копии докумеЕта, удостоверяющего личность грЕDкданина
Российской Федерации или иного докуlr.tента з€швителей;

3) копия документа, подтверждающего причину, в связи с которой
з€ulвитель просит изменить имя и (или) фамилию ребенка (свидетельство о
закJIючении брака, свидетельство о расторжении брака, свидетельство о
перемене фамилии родителям и др.);

4) копия свидетельства о рождении ребенка;
5) письменное согласие ребенка, достигшего возраста десяти лет

(подписывается на личном приеме либо предоставJuIется нотариЕrльно
заверенное согласие ребенка);

б) согласие второго родителя в письменной форме при раздельном
проживании родителей;

7) в сJrr{ае невозможности r{ета мнениJI второго родителя
представляется один из следующих документов:

-копия справки о ншIичии статуса одинокой матери (форма Ns 25 из
архива записи актов гражданского состояния с места регистрации акта о

рождении ребенка);
-копI4я свидетельства о смерти второго родителя;
-копиJl справки из органов внуfренних дел о нахождении в розыске

отца (матери);
-копия решения суда о лишении отца (матери) родительских прав

(встlтlившее в законную силу);
-копия решения суда о признании недееспособным отца (матери)

(всryпившее в законнуто силу);
-копиJI решения суда о признании родитеJш безвестно отсугств},ющим

(всryпившее в законную силу);
-копия решения суда о признании родитеJuI р{ершим (всryпившее в

законкую силу);
-справка территориального органа федершrьного органа

исполнительной власти, уполномоченного на осуществлеIlие функций по
принудительному исполнению исполнительных документов и обеспечению
установленного порядка деятельности судов, о задолженности по уплате
аJIиментов с указанием рaвмера и периода образования.



В случае личного обращения заявителя за предоставлением
государственной услуги копии документов, указанных в подпунктах 2 - 4 и
7, представляются заJIвитеJLями вместе с оригинЕrлами документов дJlя сверки.

Копии документы, указанные в подпунктах 2 - 4 п 7, пересылаемые
почтовой связью, должны быть заверены в установленном
законодательством порядке.

Обращение заявитеJuI за предоставлением государственной услуги
приравнивается к согласию за'IвитеJIя с обработкой его персональных данных
и персонЕцьных данных его ребенка в целях и в объеме, необходимых дJuI
предоставления государственной услуги.

lsтя обработки отделом образования и молодежной политики,
предоставляющим государственную услуry, персонЕlJIьных данньж заJIвителя,
имеющихся в распоряжении отдела образования и молодежной политики,
предоставляющего государственную услуry, в целях передачи в иЕой орган,
предоставляющий государственную услуry, орган, предоставляющий
государственную услуry, либо подведомственную государственному органу
или отделу образования и молодежной политики, участвующуо в
предоставлении государственЕьIх и муниципЕrльных услуг, на основании
межведомственных запросов таких органов или организаций дпя
предоставления государственной или муниципальной услуги по запросу
зatявителя, а также для обработки персонЕIльных данных при регистрации
субъекта персонaшьных данньж на Едином портаJIе, региональном портЕrле не
требуется полrlения согласия заrIвителя как субъекта персонrrльньIх данных
в соответствии с требованиями статьи б Федерального закона от 2'7 июля
2006 года Jф l52-ФЗ <<О персональньIх данных)).

При технической возможности заrIвитель может представить в отдел
образования и молодежной политики запрос в форме электронного

документа с использованием Единого портала и регион€шьного портала,

установленноЙ постановлением Правительства РоссиЙскоЙ Фелерации от 07
июля 2011г. Ns 55З (О порядке оформления и представления заявлений и
иных документов, необходимьж для предоставления государственньIх и
(или) муниципальных услуг, в форме электронных документов).

Формирование запроса в форме электронного документа
осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на
Едином портaше, региональном портале без необходимости дополнительной
подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портtlпе, регионЕrльном портЕце размещается образец
заполнения запроса в форме электронного документа.

Если на Едином портале змвителю не обеспечивается возможность
заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования
запроса на Едином портаJIе в порядке, определяемом Министерством связи и
массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается
автоматический переход к заполнению электронной формы укtванного
запроса на региональном портале.



Форматно-логическЕuI проверка сформированного запроса
осуществJlяется после заполнения зЕUIвителем каждого из полей элек,тронной

формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поJIя электронной
формы запроса зtцвитель уведомляется о характере выявленной ошибки и
порядке ее устранения посредством информационного сообщения
непосредственно в электронной форме запроса,

При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в

электронной форме;
сохранение ранее введенных в электронную фор,"ry запроса значений в

любой момент по желанию заrIвителя, в том числе при возникновении
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную
форму запроса;

заполнение полеи электронной формы запроса до начЕuIа ввода
сведений, р€вмещенньж всведений змвителем с использованием

федеральной государственной информационной системе <Единая система
идентификации и аутентификации в инфраструкryре, обеспечивающей
информационно-технологическое взаимодействие информационных систем,
используемых для предоставления государственных и муниципЕUIьньж услуг
в электронной форме> (далее - единаrI система идентификации и
аутентификации), и сведений, огryбликованных на Едином портапе,
региональном портале, в части, касающейся сведений, отсутств)rющих в
единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов з:rполнения электронной
формы запроса без потери ранее введенной информации;

возможность доступа змвитеJUI на Едином портале, регионЕrльном
портarле или официальном сайте органа местного самоуправления к ранее
поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично
сформированньж запросов - в течение не менее 3 месяцев.

Запрос, направленный в форме электронного доку1,Iента,
распечатывается на брлажный носитель и регистрируется должностным
лицом отдела образования и молодежной политики, ответственным за прием
документов, в журнале r{ета приема запросов змвителей в день его
поступления.

.Щолжностное сектора по опеке, попечительству обеспечивает прием
запроса, необходимого для предоставлениrI государственной услуги, и
регистрацию запроса без необходимости повторного представлениJI
змвителем этого документа на буrиажном носителе, если иное не

установлено федерапьными законами и принимаемыми в соответствии с
ними актами Правительства Российской Федерации, законами
Ставропольского края и принимаемыми в соответствии с ними актами
Правительства Ставропольского крЕrя.

Предоставление государственной услуги начинается с момента приема
и регистрации сектором по опеке, попечительству, необходимого для



предоставления государственной услуги, поступившего в форме
электронного документа.

Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для
предоставлениJI государственной услуги, содержащее сведения о факте
приема запроса, необходимого для предоставлениrI государственной услуги,
и начaUIе процедуры предоставления государственной услуги, либо
мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого дJIя предоставлениJI
государственной услуги, поступившее в отдел образования и молодежной
политики в форме электронного документа, направляется зЕUIвителю не
позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса, в

форме электронного дочrмента по адресу электронной почты, указанному в
запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в
запросе.

Форма запроса, необходимая для предоставления государственной

услуги, может быть получена з€швителем:
непосредственно в отделе образования и молодежной политики;
на официальном сайте администрации, Едином портЕrле и

регионаJIьном портале;
в информационно-правовой системе <<КонсультантПлюс>.
2.7. Исчерпывающий перечень докуt!{ентов, необходимых в

соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и
нормативными правовыми актами Ставропольского кр€ш для предоставления
государственной усJryги, которые находятся в распоряжении иных
организаций, r{аствующих в предоставлении государственной услуги, и
которые заrIвитель вправе представить, а также способы их полr{ения
зЕUIвителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

С целью предоставления государственной услуги орган местного
самоуправления запрашивает и получает в рамках межведомственного
информационного взаимодействия следующие документы:

- сведения, подтверждающие регистрацию по месту жительства
заявителей на территории муниципального образования, орган местного
самоуправления которого предоставляет государственную услугу (в слlчае
отсутствия соответствующей отметки в паспорте гражданина Российской
Федерачии).

В соответствии с IryHKToM 2 части l статьи 7 Федерального закона от 27

июля 20l0 г. N 210-ФЗ <Об организации предоставления государственньж и
муниципальных услуг> документы, подтверждающие регистрацию по месту
жительства (в случае отсутствия соответствующей отметки в паспорте
гражданина РоссиЙскоЙ Федерации), заявитель вправе предоставить по
собственной инициативе.

При прелоставлеItии государственной услуги запрещается требовать от
заявителей:

представлениrI док},}rентов и информации или осуществления
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными



правовыми актами Ставропольского крЕrя, реryлир},ющими отношения,
возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в

распоряr(ении органов исполнительной власти кр€UI, предоставJuIющих
государственные услуги, иных организаций, 1^Iаствующих в предоставлении
государственной услуги, в соответствии с нормативными правовыми актами
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ставропольского
кр€ш, муниципЕlльными правовыми актами;

представления доцrментов и информации, отс}тствие и (или)
недостоверность которых не ук€выв€lлись при первонач€UIьном отказе в
приеме доку!r.tентов, необходимых для предоставлениJI государственной
услуги, либо в предоставлении государственной усJryги, за искJIючением
следующих сл)п{аев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставленпя государственной усJгуги, после первоначальной подачи
з€uIвления о предоставлении государственной услуги;

б) наличие ошибок в з€цвлении о предоставлении государственной
УСЛУГИ И ДОКУIvIеНТаХ, ПОДаННЫХ ЗЕlrlВИТеЛеМ ПОСЛе ПеРВОНаЧЕUIЬНОГО ОТКЕВа В

приеме докуIt{ентов, необходимых дJIя предоставления государственной
услуги, либо в предоставлении государственной услуги и не вкJIюченных в
представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действиJl докуIчrентов или изменение информации
после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной усJryги, либо в предоставлении
государственной услуги;

г) выявление докуIr{ентiлльно подтвержденного факта (признаков)
ошибочного или противоправного действия (безлействия) должностного
лица органа местного самоуправлениrI при первоначальном отказе в приеме
документов, необходимых дJIя предоставления государственной услуги, либо
в предоставлении государственной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководитеJUI органа местного самоуправлениrI или
уполномоченного им лица уведомJIяется зчцвитель, а также приносятся
извинения за доставленные неудобства.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для откЕва в приеме
документов, необходимьгх для предоставления государственной усл}ти

В приеме докуI\,tентов, необходимых для предоставления
государственной услуги, отказывается, если:

1) с заявлением обратилось неуполномоченное лицо;
2) заявление не содержит подписи и указания фамилии, имени и (если

имеется) отчества змвителя и его почтового адреса дJIя ответа;
3) зzцвитель не имеет регистрации по месry жительства или

пребывания Еа территории (наименование муниципапьного или городского
округа Ставропольского края);

4) заявителем представлен неполный пакет докр!ентов, указанных в
пункте 2.б настоящего Админис,тративного регламента;



5) качество докуrtrентов не соответствует след),ющим требованиям:
тексты документов написаны неразборчиво;

фамилии, имена и (если имеется) отчества физических лиц, адреса их
мест жительства написаны не полностью;

в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные
не оговоренные исправления;

документы не удостоверены, не скреплены печатями, не имеют
надлежащих подписей сторон или определенных законодательством
должностньж лиц;

6) отсутствуют оригиналы документов, указанных в пункте 2.6
настоящего Административного регламента (в слl^rае если они не заверены в

установленном законодательством Российской Федерации порядке).
.Щополнительными основаниями для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления государственноЙ услуги, при направлении
запроса в электронной форме, являются:

нЕtличие противоречивых сведений в представленных документах и
электронной форме запроса;

запрос, представленный в форме электронного документа, не поддается
прочтению и (или) не соответствуют требованиям к формату его
представления,

Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги, а также отказ в предоставлении
государственной усJIуги в случае, если запрос, необходимый дJuI
предоставления государственной услуги, подан в соответствии с
информачией о сроках и порядке предоставлениrI государственной услуги,
опубликованной на Едином порт€rле, регионЕrльном портarле и официальном
сайте органа местного самоуправления.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления государственной услуги или отказа в предоставлении
государственной услуги. В случае отсутствия таких оснований следует прямо

ук€вать на это в тексте административного регламента.
Государственная услуга приостанавливается при условии, если

представленные доý.менты Ее соответствуют требованиям, предъявляемым к
ним законодательством.

Возобновление процедуры предоставлениJI государственной услуги
осуществляется при устранении нарушений в оформлении документов,
необходимых дJlя предоставления государственной услуги.

Заявителю откzlзывается в предоставлении государственной услуги в
следующих слr{aшх:

1) в слr{ае представления з€цвителем заведомо недостоверной
информации;

2) несоответствие зЕuIвителя категории лиц, указанных в пункте 1.2
настоящего Админис,тративного регламента;

3) достижение ребенком 14-летнего возраста;



4) отсутствие согласия на изменение имени и (или) фамилии ребенка
отдельно проживающего родителя (кроме сJDлаев, установленных частями 2
и 3 статьи 59 Семейного кодекса Российской Федерации);

5) отсlтствие согласия ребенка, достигшего 10-летнего возраста, на
изменение ему имени и (или) фамилии.

2.10. 2.|0. Перечень услуг, необходимых и обязательных для
предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе
(документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями,
участвующими в предоставлении государственной услуги

К услугам, необходимым и обязательным для предоставления
государственной услуги, относится нотари€шьное заверение копий
документов, необходимых для предоставления органами местного
самоуправления государственных услуг (в сл)чzшх, когда требоваЕие о
нотариаJIьном заверении копии документа установлено законодательством
Российской Федерации и (или) законодательством Ставропольского края)

2.11. Порядок, размер и основания взиманиJl государственной пошлины
или иной платы, взимаемой за предоставление государственной усJгуги.

Государственная поцлина или инЕLя плата за предоставление
государственной услуги не взимается.

В сJryчае внесения изменений в выданцый по результатам
предоставлениJI государственной услуги документ, направленньIх на
исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должIlостного
лица.

2.12. Порядок, размер и основаt{ия взимания платы за предоставление
услуг, необходимьж и обязательных для предоставлениJI государственной
услуги, вкJIючая информацию о методиках расчета рЕвмера такой платы.

Государственная пошлина или иная плата за предоставление
государственной услуги не взимается.

2.13. Максимальный срок ожидания, в очереди при подаче запроса о
предоставлении государственной усJrуги и услуг, необходимьrх й
обязательных для предоставления государственноЙ услуги, и при пол)лении
результата предоставлениJI таких услуг.

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на
предоставление государственной услуги, при пол)п{ении докумеЕтов, при
необходимости поJD/чения консультации не должно превышать 15 мпнут,

Максима,чьное время приема долrкностными лицами составляет 20
мпнут.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении
государственной услуги и услуг, необходимых и обязательньтх дJuI
предоставления государственной услуги, в том числе в электронной форме.Срок регистрации запроса зrцвителя о предоставлении
государственной услуги не может превышать 20 мпнут. Срок регистрации
запроса зЕцвитеJlя о предоставлении государственной услуги, полlпrенный в
электронном виде, и уведомления з€UIвителя о его полr{ении не должен
превышать 1 день.



2.15. Требования к помещециям, в которых предоставляется
государственная услуга, к заJIу ожидания, местам для заполнения запросов о
предоставлеЕии государственной услуги, информационным стендам с
образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для
предоставления каждой государственной услуги, размещению и оформлению
визуа.пьной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для
инвалидов укЕванных объектов в соответствии с законодательством
Российской Федерации о социмьной защите инвалидов

2.15.1. Требования к помещениям, в которьж предоставляется
государственнаrl услуга:

1) помещения должны иметь места для ожидания и приема заявителей,
оборудованные столами (стойками) с каЕцелярскими принадлежностями для
оформления документов, санитарно-технические помещения (санузел) с

r{етом доступа инвмидов-колясочников.
Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать

комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям для работы
специЕlлистов;

2) помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиоломческим
правилам и нормативам, правилап4 противопожарной безопасности, должны
обеспечивать беспрепятственный досryп для маломобильных групп граждаr{,
вкпючая инвЕlлидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

Помещения должны быть оборулованы пандусами, специальными
ограждениJIми и перилами, должно быть обеспечено беспрепятственное
передвижение и разворот инвалидных колясок, столы дJUI иItвЕrлидов должны
размещаться в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и
поворота KoJUIcoK.

Оформление визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставления государственной услуги, размещенной на
информационных стендах или в информационньIх электронных терминал€rх,

должно соответствовать оптим€UIьному зрительному и слуховому
восприятию этой информации змвителями.

,Щолжно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов
звуковоЙ и зрительноЙ информачии, а также надписеЙ, знаков и иноЙ
текстовой и графической информачии знаками, выполненными рельефно-
точечным шрифтом Брайля.

2.15.2. Требования к местам проведения личного приема заявителей:
l) рабочее место специалиста, ответственного за предоставление

государственной услуги, должно быть оборудовано персонаJIьным
компьютером и оргтехникой, позволяющими своевременно и в полном
объеме полr{ать справочн},ю информацию по вопросам предоставления
государственной услуги и организовать предоставление государственной

услуги в полном объеме;



2) специалисты, осуществляющие прием, обеспечиваются личным
нагрудным бейджем (настольной табличкой) с ук.lзанием должности,
фамилии, имени и отчества специаJIиста.

В целях обеспечения конфиденщ.rальности сведений о зЕU{вителях
специаJIистом одновременно ведется прием только одного з€UIвитеJи, за
искJIючением сщлаев коллективного обращения з€цвителей.

2.15.3. Требования к информационным стендам
В помещениях (наименование органа местного самоуправления,

предоставляющего государственн),ю ycJryry), предназначенных для работы с
заявителями, рzвмещаются информационные стенды, обеспечивающие
пол)чение информации о предоставлении государственной услуги.

На информационЕых стендах, официальном сайте (наимеЕование
органа местного самоуправления, предоставляющего государственЕую
услуry) р€вмещаются следующие информационные материЕtлы:

1) извлечения из законодательньгх и нормативных правовьrх актов,
содержащих нормы, реryлирующие деятельность по исполнению
государственной услуги;

2) текст Административного регламента;
3) информация о порядке исполнения государственной услуги;
4) перечень документов, представляемьrх для поJrrlениJI

государствеЕной услуги;
5) формы и образцы документов для заполнениJI.
При изменении информации по исполнению государственной услуги

осуществляется ее периодиtIеское обновление.
2.16. Показатели доступности и качества государственной услуги, в

том числе количество взаимодействия змвителя с должностными лицами
при предоставлении государственной услуги и их продолжительность,
возможность получениJI информации о ходе предоставления государственной
услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационньIх
технологий, возможность либо невозможность поJryчения государственной
услуги в многофункциональном центре предоставления государствеЕньIх и
муниципальных услуг (в том числе в полном объеме), в любом
территориЕrльном подразделении органа исполнительной власти крш,
предоставляющего государственнfю услуry, по выбору зЕцвителя
(экстерритори€шьный принцип), посредством запроса о предоставлеЕии
нескольких государственных и (или) муниципмьных услуг в
многофункцион€rльных центрах предоставления государственньrх и
муницип€шьных услуг, предусмотенного статьей l5 Федерального закона
"Об организации предоставления государственных и муЕиципа.lIьньгх услуг"
(далее - комплексный запрос).

2.1б.1. Показателем доступности при предоставлении государственной
УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

- возможность пол)лать необходимую информацию и консультации,
касающиеся рассмотрения документов, укЕванных в гIункте 2.6 настоящего
Административного регламента;



- беспрепятственный доступ к месту предоставления государственной

услуги для маломобильных групп граждан, вкJIючаJI инвалидов,
использующих кресла-коJuIски и собак-проводников;

- дублирование необходимой для инвrulидов звуковой и зрительной
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля,
допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- оказание работниками организаций, предоставляющих услуги
населению, помощи инвЕlлидам в преодолении барьеров, мешающих
пол}пIению ими услуг наравне с другими лицами.

2.1б.2. Показателями качества предоставления государственной услуги
явJUIются:

l) своевременное рассмотреЕие документов, указанньrх в пункте 2.6
настоящего Административного регламента, в случае необходимости - с

у{астием заявителя;
2) удобство и доступность получения информации заrIвителями о

порядке предоставления государственной услуги;
3) оперативность вынесения решения по итогам рассмотрения

докумеЕтов, укщанных в гrункте 2.6 настоящего Административного

регламента.
2.1б.3. В процессе предоставления государственной услуги з€цвитель

вправе обращаться в орган местного самоуправления по мере
необходимости, в том числе за пол)чением информации о ходе
предоставления государственной услуги, лично, по почте или с
использованием информачионно-коммуникационных технологий.

2,\7. Иные требования, в том числе r{итывающие особенности
предоставлениrl государственной услуги по экстерритори€lльному принципу
(в слrlае, если государственнЕц услуга предоставJIяется по
экстерриториЕuIьному принцигry) и особенности предоставления
государственной услуги в электронной форме.

Предоставление государственной услуги по экстерриториальному
принципу - не предусмотрена.

Сlryчаи и порядок предоставления государственной услуги в

упреждающем (проактивном) режиме
ПредостаыIение государственной услуги в упреждающем (проакгивном)

режиме, предусмотенном частью 1 статьи 73 Федера.льною закона <Об
организации предоставления государственных и муниципальных услуг>, не
пре.ryсмотрено.

в сл)пrае возможности полrrения государственной услуги в
электронной форме, требования к форматам представJIяемьrх заJIвителем
электронньж образов документов, электронных докуlйентов, необходимых
для предоставления государственной услуги, размещаются на портаJIе
государственных и муниципtшьньIх услуг Российской Федерации
http://gosuslugi.ru, на региональном портаJIе государственньrх и
муЕиципЕrльных услуг Ставропольского Kp.ul http://26gosuslugi.ru, и на



официальном портале администрации в сети Интернет.
Заявителям предоставляется возможность дистанционно пол}ftlить

формы документов, необходимые для полr{ения государственной усJryги.
Указанные образцы заявлений рaвмещаются в информационно-
телекоммуникационной сети Интернет через официальный Интернет-портал
органа местного самоуправления, Единый портал (www.gosuslugi.ru) и

региональный портал www.26gosuslugi.ru. Заявитель имеет возможность
оформить все необходимые док}менты в удобном для него месте для подачи
в (наименование органа местного самоуправления, предоставляющего
государственную услуry).

Предоставление заrIвителям государственной усJryги через
муниципаJIьное казенное уrреждение <МногофункционЕrльный центр
предоставления государственньгх и муниципaшьных усJryг> Кочубеевского
муницип€шьного округа Ставропольского крм (далее - МФЦ) не
предусмотрено.

При организации записи на прием в отдел образования зtцвитеJIю
обеспечивается возможность :

ознакомления с расписанием работы отдела образования либо
должностного лица уполномоченного органа, а также с доступными дJlя
записи на прием датами и интервЕrлами времени приема;

записи в любые свободные для приема дату и время в пределах
установленного в отделе образования графика приема заявителей.

При осуществлении записи на прием отдел образования не вправе
требовать от з€цвителя совершения иных действий, кроме прохожденшt
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, указания цели приема, а также
предоставлениrI сведений, необходимьIх для расчета длительности
временного интервrrла, который необходимо забронировать для приема.

Запись на прием может осуществляться посредством регион€шьного
порт€ца.

При предоставлении государственной услуги в электронной форме
заявителю направляется:

уведомление о записи на прием в отдел образования, содержащее
сведениJI о дате, времени и месте приема;

уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о факте
приема запроса, необходимого для предоставления государственной услуги,
либо мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для
предоставления государственной услуги;

уведомление о результатах рассмотениJI документов, необходимых дJuI
предоставления государственной услуги, содержащее сведения о принятии
положительного решеЕия о предоставлении государственной услуги и
возможности получить результат предоставления государственной услуги
либо мотивированный отказ в предоставлении государственной услуги.



3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур (действий), требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполненпя административных
процедур (лействий) в электронной форме, а также особенности

выполнения административных процедур (лействий) в
многофункчиональных центрах предоставления государственных и

муниципальных услуг

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении
государственной услуги

3.1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя
следующие административные процедуры:

l) информирование и консультирование заявителя по вопросам
предоставления государственной услуги;

2) прием и регистрация змвлений и документов для принятия решения
о выдаче разрешения на изменение имени и фамилии ребенка;

3) рассмотрение з€цвлений и документов для принятия решения о
выдаче разрешеншr на изменение имени и фамилии ребенка или отказе в
выдаче разрешения;

4) подготовка и подписание постановления администрации о

р€врешении Еа изменение имени и фамилии ребенка и выдача постановления
з€швителю;

3.1.2. Последовательность административных действий (прошелур)
предоставления государственной услуги в МФI_{.

Предоставление государственной услуги в МФt{ не предусмотрено.
3.2. Описание административных процедур.
3.2.1. Информирование и консультирование заJlвителя по вопросам

предоставления государственной услуги.
Основанием для предоставления информации по вопросам

предоставления государственной услуги является личное обращение
зшIвителя в орган местного самоуправления или поступление его обращения
в письменном, электронном виде через официальный сайт органа местного
самоуправления в сети Интернет (при технической возможности).

Предоставление информации по вопросам предоставления
государственной услуги осуществляется должностным лицом органа
местного самоуправления.

Срок предоставления информации по вопросам предоставления
государственной услуги не превышает 15 мпнlт на одного змвитеJLя.

Результатом административной процедуры является предоставление
информации заявителю в устном либо в письменном виде.

Критерии принятия решений является обращение з€uIвителя.
Способ фиксации результата выполнения административной

процедуры является регистрациrI факта обращения путем внесения
информации об обращении в журнЕIл.



3.2.2. Прием и регистрация заявлений и документов для прин;IтиJI

решениrI о выдаче рrврешения на изменение имени и фамилии ребенка.
Основацием для начала процедуры приема и регистации докуrчIентов

зaшвителя является его обращение с заrIвлением о выдаче р€врешения на
изменение имени и фамилии ребенка, являющимся приложением 2 к
Административному регламенту.

При поrгучении зaUIвления со всеми необходимыми док},ментами
должностное лицо, ответственное за делопроизводство, регистрирует его и
представленные докр{енты в соответствии с установленными правилами
делопроизводства и передает их должностному лицу, ответственному за
прием док},]!{ентов и оформление личного дела зЕUIвителя.

.Щолжностное лицо, ответственное за прием доIq,ir.{ентов и

формирование личного дела зЕuIвителя, устанавливает предмет обращения,
проверяет документ, удостоверяющий личность заrlвителя.

,Щолжностное лицо, ответственное за прием документов и оформление
личного дела з€ulвителя, проверяет соответствие представленных документов
тебованиям, установленным пунктом 2.6 Административного регламента,

,Щолжностное лицо, ответственное за прием докуrчtентов и оформление
личного дела зtцвителя:

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов,
делает на них отметку об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет
своей подписью с указанием фамилии и иЕициЕrлов;

- производит копирование докумеЕтов, если копии необходимых
документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии
подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и
иЕициalлов.

,Щолжностное лицо, ответственное за прием докуrtlентов и оформление
личного дела зtulвителя, проверяет нaшичие всех необходимых документов в
соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента,
сверяя их с описью документов в з€цвлении о вьцаче разрешения на
изменение имени и фамилии ребенка.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов или
несоответствия предоставленньrх документов,требованиям, указанным в

разделе 2 настоящего Административного регламеЕта, должЕостное лицо,
ответственное за прием документов и оформление лиrIного дела зЕцвитеJIя,

уведомляет его о Е€uIичии прешIтствий для предоставления государственной

услуги, объясняет ему содержание вьUIвленньIх недостатков в
представленньж документах, предлагает принять меры по их устранеЕию.
При желании з€швителя устраIrить недостатки и препятствия, прервав
процедуру подачи доц4ч{ентов для предоставления государственной усrryги,
должностное лицо, ответственное за прием документов и оформление
личного дела зЕuIвителя, возвращает ему зЕlявление и представленные им
документы.

Если при установлении фактов отс}"тствия докуIr.rентов, укtванЕых в
пункте 2.6 настоящего Административного регламента, или несоответствиrI



представленных документов требованиям, указанным в разделе 2 настоящего
Административного регламента, зЕuIвитель настаивает на приеме змвления и
доýrментов для предоставления государственной услуги, должностное лицо,
ответственное за прием доч.ментов и оформление личного дела з€uвителя,
принимает от него змвление вместе с представленными документами,
указывает в зzlявлении выявленные недостатки и факт отсутствия
необходимых документов.

.Щолжностное лицо, ответственное за прием документов и оформление
личного дела заJIвителя, передает принятое заявление о разрешении на
изменение имени и фамилии ребенка на регистрацию должностному лицу,
ответственному за ведение делопроизводства.

,,Щолжностное лицо, ответственное за делопроизводство, вносит запись
о приеме зЕцвлениJI в <Журнал регистации заявлений и разрешений>> по

форме, являющейся приложением 4 к настоящему Административному
регламенту.

Максимшtьный срок выполЕения указанных админисlративttых
действий составляет 15 минут.

Максимальный срок исполнения указанной административной
процедуры - 1 рабочий депь.

Критериями принятия решения о приеме (отказе в приеме) документов
является предоставление в полном объеме документов, указанных в rryHkTe
2.б. Административного регламента.

Результатом административной процедуры является выдача заJIвителю

расписки о приеме и регистрации з€швленI4я и документов.
Способом фиксации результата выполнения административной

процедуры явJхяется внесение записи в <Журнал регистации заявлений и

разрешений>.
3.2.3. Рассмотрение заявлений и документов для приЕятия решения о

выдаче разрешения на изменеЕие имени и фамилии ребенка или отказе в
выдаче разрешения.

Основанием дJIя начма процедуры рассмотрения докрлентов,
представленных зtlявителем, явJIяется полr{ение должностным лицом
личного дела заrIвителя.

,Щолжностное лицо рассматривает документы зшIвитеJIя и проверяет их
на предмет полноты и достоверности содержащихся в них сведений,
проверяет
соответствие з€uвитеJLя критериям, установленным гryнктом |.2
Административного регламента.

Критерием принятия решения выполнения административной
процедуры является подготовка проекта постановлен}lя о предоставлении
государственной услуги либо об отказе в предоставлении государственной

услуги;
Результатом административной процедуры является:
l) постановление главы органа местного самоуправлениJI о разрешении

на изменение имени и фамилии ребепка;



2) уведомление об отказе в р!врешении на изменение имени и фамилии
ребенка.

Способами фиксации результата выполнения административной
процедуры является регистрация дол)кностным лицом постановления о

разрешении изменения имени и фамилии ребенка
Максимальный срок выполнения админисlративных действий

составляет 10 календарных дней.
3.2.4. Подготовка и подписание постановления главы администрации о

разрешении на изменение имени и фамилии ребенка и выдача постановлениrt
з€цвителю.

Основанием для начЕuIа процедуры организации выдачи
постановления главы администрации о р€врешении на изменение имени и
фамилии ребенка является получение должностным лицом, ответственным за
выдачу постановления, разрешения руководитеJIя органа местного
самоуправления, предоставJUIющего государственную услуry, о выдаче
постановления главы органа местного самоуправления о разрешении на
изменение имени и фамилии ребенка.

.Щолжностное лицо, ответственное за выдачу постановления главы
администрации КГО СК о разрешении на изменение имени и фамилии
ребенка, вносит информачию о выдаче постановления в кЖурнм
регистрации заявлений и р€врешений> по форме, являющейся приложением
4 к настоящему Административному регламенту.

Критерием принятия решения выполнени,I админис,тративной
процедуры является - нalличие всех необходимьж докр{ентов.

Результатом предоставления государственной услуги является вьцачи
постановления главы администации о разрешении на изменение имени и
фамилии ребенка.

Способами фиксации результата выполнения административной
процедуры является регистрация информацию о выдаче постановления в
<Журнал регистрации заявлений и разрешений>.

Срок выполнения административной процедуры - l рабочий день.
3.б. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в

выданных в результате предоставления государственной услуги документах
Исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выдаЕных в

результате предоставления государственной услуги документarх
осуществJIяется по заявлеЕию з€uIвителя в произвольной форме (далее -
з€uIвление на исправление ошибок).

Заявление на исправление ошибок рассматривается должностным
лицом органа местного самоуправления, в должностные обязанности
которого входит обеспечение предоставления государственной услуги,
ответственное за рассмотрение заявлений на исправление ошибок, в течение
3 рабочих дней с даты регистрации заrIвления на исправление ошибок в
органе местного самоуправления.

В слl^rае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в
выданных в результате предоставления государственной услуги документах



должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявлений на
исправление ошибок, осуществляет замену указанных документов в срок, не
превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации заявления на
исправление ошибок в органе местного самоуправления.

В слуlае отсутствия опечаток и (или) ошибок в выданных в

результате предоставления государственной услуги документЕ!х
должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявлений на
исправление ошибок, письменно сообщает зalявителю об отсутствии так}fr(
опечаток и (или) ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты
регистрации заявления на исправление ошибок в органе местного
самоуправления.

Критерием принятия решения выполнения административной
процедуры явJIяется принятие зaшвления об исправлении ошибок, опечаток,
допущенных при предоставлении государственной услуги.

Результатом предоставленпя государственной услуги является - выдача
постановления главы с внесенными изменениями о разрешении на изменение
имени и фамилии ребенка.

Способами фиксации результата выполнения административной
процедуры является регистрация информацию о выдаче постановления с
внесенными изменениями в <Журнал регистрации заявлений и разрешений>.

З.1. Порядок осуществления административных процедур в
электронной форме, в том числе с использованием фелеральной
государственной информационной системы <Единый портм
государственньIх и муниципЕrльньD( услуг (функчий)> в соответствии с
положениJIми статьи 10 Федерального закона (Об организации
предоставления государственных и муниципальных услуг)).

.Щанная услуга в электронной форме не предоставляется.
3.8. Особенности выполнения административньlх процедур (лействий)

в многофункционЕцьных центрах государственных и муниципaшьных услуг.
.Щанная услуга в МФI_{ -не предоставляется.
3.9. Варианты предоставлеЕиrI государственной усlryги, вкJIючalюцц{е

порядок предостаепения указанной усJryги отдельньIм категориJIм заявителей,

объединенньп< обцtr{ми признаками, в том числе в отношении результата
государственной усrryги, за поJryчением которого они обратились

Варианты предоставленшI государственной усrгуги, вкJIючающие порядок
предоставлениJI указанной усJryги отдельным категориям змвителей,
объединенньп< общими признаками, в том числе в отношеЕии результата
государствеIrной усlryги, за поJryчением которого они обратились, не
пре.ryсмотрены.

4.Формы контроля за исполпением административного регламента

4.1. Текупцтй коt{lроль за собrподением последомтельности действий,
определенньD( ад\{инистративными процедрЕlN4и по предоставлению
юсударствеЕной усrrуги, и пршштием решений специ€цистzll\4и органов местнок)



сtlN.lоупрЕlвлеЕлUI осуществJIяется должностными лицЕlп{и, ответственными за
орг€lнизацию работы по предостalвлению юсударственной усJrуги, гr}тем

цроведения проверок соблодения и испоJIнения специaшистаN{и органов
местного с€lN,tоулравJIения положений настоящек) Ад\{инистративною
регламента' иньD( нормативньD( правовьD( ElKToB Российской Федераrцп.t,
Ставропольского края и орпlнов местноrо с€lмоуправJIения.

Кокгроль за полrrотой и качеством предост€lвJIеt{ия государствеЕной

усJrуп.I вкJIючает в сбя проведение проверок, вьuIвление и устранение
нарушений прав з€цвителей, рассмоцение, цринятие решенlй и подготовку
ответов на обрдценLIJI заJIвителей, содержаццD( жалобы на решения, действия
(бездействие) специЕцистов органов местною сЕlп4оупр,lвJIениrI иJIи доJDкностньD(
лш{, oTBeTcTBeHHbIx за оргrlнизацию работы по предост.lвпению государственной

усJtуп.r.
4.2. Прверки могуг бьпь плановыми и внеплановьпдл. ГIлановые

проверки поJIноты и качества цредост€Iвленной гOсударствеЕной усJIуп.r
проводятся в соответствии с планами работы министерства образоваrия
Ставропольскою края не реже одного раза в юд.

Внеп.пановые цроверки полноты и качестм предостzlвJIеЕной
юсударственной ус.lгупа осуществJUIются в связи с постуIIившими обращения\4и
заявrтгелей.

При проверке мог}т рассматриваться все вопросы, связанные с
предоставлением государственной ус.туп4 (комплекслше проверки), иIм
отдельные вопросы (тематические проверки).

ДJя цроведения проверки полноты и качества цредоставJIения
государственной ус.тгупа формируется комиссия, в cocтalв кOторой мог}т
вкJIючаться работники оргЕlнов местного сarмоуцравления, его доJDкноспше
лица, дегrугаты предстalвительного opгaнa Drуницип€цьного образования.

Результаты деятельности комиссии офортпоrлmся в виде сцравки, в
которой отмечаются вьuIвленные недостатки и предложения по лD( устранению,

Орган местного самоуправления может проводить с у{астием
представителей общественности опросы и анкетирование поJrу{ателей
государственной усJrуги по вопросЕlJ\{ удовJIетворенности полнотой и качеством
предостЕIвления юсударственной услуги, соб.подения положений настоящею
Ад\.fинистративного

регламента' сроков и последокlтельности действий (адrтlлл.lстративrъп<
процеryр), пре.ryсмотенньD( настоящим АдмIдil.lстративным реглЕlý.tентом.

43. Орган местного с€tl\,tоуправления, его доJDкностные Jпща,
iчtуI{}rципЕUIьцые слркilIие и ю< работники несуг ответственность в соответствии
с зilконодательством Российской Федерации:

за полноту и качество предостчlвJIения государственной ус.тупл;
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) шr.tи

в ходе предостЕlвления юсударственной усrгуги;
за соб.rподение и исполнение положений реглап.{ента и правовьD( актов

Российской Федерации и Ставропольского цраJI, устанавJмкlюшцо< требоваrпrя к
предоставлению государственной усrгупа.



Персональнм ответственность доJDкностньD( лиц орmна местного
сzlпrоупрЕlвJlениJl, муниципЕIJьных служаtцIDq работников, oTBeTcTBeHHbD( за
исполнение админис,тративньD( процедф, закреIIJUIется в их доJDкностньж
регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской
Федеращл.r и законодатеJIьстм Ставропольскою крЕц.

4.4. Положения, харЕктеризу.юпцае требования к порядку и формам
KoнтpoJut за предост€tвлеIrием юсударственной услуп4, в том числе со стороны
граждtш{, ro< объединений и организаций.

Контроль за предостtlвлением юсударственной усJIуги со сюроны
доJDкностньD( лиц доJDкен бьrгь постолпrым, всесторонним и объекпrвrтьп,r.

Кокгроль за предостЕlыIением государственной усJIуп,I со стороЕы граждан,
ю< объед+rешлй и организаций ос)rцествляется гr}тем поJryченl{JI информации
о порядке и ходе цредоставленlrl юсударственной усл}ти, нЕlличии в действиrD(
(бездействlл-t) дол)кностньD( лиц, IчfуниципальньIх сJrркаuц,D(, а таюке в
принимаемьD( ими решениJD( нарlurений положений настоящего
Адr.rинистративною реглаь,rенr4 нормативньD( правовьtх актов Российской
Федерации и нормативньD( правовьD( актов Ставропольского края,

устанавливЕlюrrдrо< требования к предостаыIению государственной усrгупа,

5. Щосулебный (внесулебный) порядок обжалования решений и
действий (безлействия) органа предоставляющего государственную

услуц, многофункционального центра предоставления
государственных и муниципальных услуг, организаций, указанных в

части 1.1 статьи 1б Федерального закона, а также их должностных лиц,
муниципальных служащих, работников

5.1. 14нформачия дJuI заиЕтересованньtх лиц об ю( праве на досудбное
внесудебное) обжаловаr {е деЙgгвиЙ (бездеЙствия) и (шш) решениЙ, принятьD(
(осуществленньD() в ходе предоставленшI государственной усJryги

Заявrtтель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений
и (или) действий (бездействия), пришIтьD( (осуществленньп<) органом местного
СЕlМОУПРЕlВJIеНИJI, еЮ ДОJDКНОСТt{ЫМИ ЛИЦ€lI\,1И, It[}ТrШIИПаЛЬНЫми СJryЖапИми,

работнIжаJ\д.l в ходе предоставления юсударственноЙ ус,тупа в порядке,
предусмотренном главой 2 Федера"тьного закона (Об организации
предоставлениJI государственньж и }r}.ниципальньD( усJIг) (ла.чее - жа.поба).

5.2. 14нформачия дJlя зarинтересованньD( лиц об ю( праве на досудебное
(внесулебное) бжалование действий (бездействия) и (шм) решений, принятъD(
(осуществrrенньD() в ходе предоставления юсударствеЕной услупа.

53. Органы исполнительной власти Ставропольского края и

уполномочеЕные на рассмотрение ж€rлобы лица, KoTopbIM может быть
нalпрalвJlена жалоба заявитеJuI в досудебном (внесудебном) порядке

Жаrrоба может бьпь подана зЕцв!rгелем иJIи его уполномоченньIм
представителем в письменной форме, на русском языке на бутrажном носителе
почтовым отправлением либо в элекгронном виде, а т оке при лиrIном приеме
за,IвитеJIя или его упоJIномоченною представrгеJUI:



на имя Губернатора Ставропольского црм, в сJDлае если обжаrrуются

решения руководитеJUI органа местного сап{оуправления;
в орган, предоставJulюttцшl юсударствеI+Iую усJrуry, в с,тrIае, есJIи

обжап}.lотся решения и действия (безлействие) орпlнц предоставJ,Iлопý/ю
rЭСУДаРСТВеНН}'Ю УСJГУry, И еГО ДОJDКНОСТНОГО ЛИЦа, lrfУItИЦИПtЦЬНОГО СJIУЖаЩеГО,

работника.
Жаrrоба рассматрив€lется в соответствии с постановлением Правительства

Ставропольского края от 22 ноября 2013 г. Ns 428-п (Об угверждешп.I
Положеrшя об особетшостях подачи и рассмотрениrl жаJIМ на ршения и
действия (безлействие) органов испоJIнительной шlасти Ставропольскою црбI,
предоставJUIюuдD( государственные усJгуп{, и их должностньж JIиц,
государственньж грФt<.цансюл( сJIужаццD( Ставрпольского KpalD.

5.4. Способы информиромния зrцвlIтелей о порядке подачи и

рассмотрения жалобы, в том числе с использокlнием Единою поргала и

региональною поргала
14нформирование змвителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

осущестыuется по телефоIry, при личном приеме, на Едtном портiлле и

региональном портале.
5.5. Перечень нормативньD( правовьD( Ектов, реryлируощю( порядок

досудебного (внесудебного) обжалования решениЙ и деЙствIЙ (бездеЙствия)
оргЕlна, цредостаышющего государственную услуry, а TElIoKe его должностньD(
лиц, государственньIх гр€Dкдансшо( сJIужаuдD(

Огношения, возникЕlюIlц.lе в связи с досудбЕым (внесулебrъш)
обжаловаIп.rем решений и действий (бездействия) орmна местного
С€lП,tОУПРаВЛеНИЯ, а TaIoKe еЮ ДОЛЖНОСТНЬD( ЛИЦ, NФ/НИЦИПtШЬНЬD( clt}DKaЦЦ.D(,

реryJпrруются Федеральньrм закоЕом (Об оргсlнизаlии предостаепеЕIrI
государственньrх и lt[униципальньD( ус,туг) и пост€lновлением Правительства
Ставропольскою кр.ц от 22 ноября 2013 г. Ns 428-п <Об угверждеrпл.l
Положекия об особенностях подаIм и рассмсrгрения жшtоб на решения и
действия (бездействие) органов исполнительной впасти Ставропольскою крш,
предост€lвJIrIющих государственные усJrупr, и Iд( доJDкностньD( Jп{ц,

государственньD( граждЕlнских сJrужашцD( Ставропольского края>.
5.б. I4нформаrшя, }казанн€ш в данном разделе, подIе)r<ит обязательному

р€rзмещению в федершrьной государственной информационной системе <Едпъй
портtчt государственньD( и Iчfуницип€цьньtх усJrуг (функtщй)> и на peгиoнaJrьHoM
портчце.D.

5.7. Жалоба, поступившrц в отдел образования, подлежит ремстрации
не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления. Жалобе
присваивается регистрационный номер в журнале yreTa жалоб на решениJI и
действия (бездействие) отдела образоваЕия, его должностных лицl

муниципЕIльных служащих. Форма и порядок ведения журнала определяются
отделом образования. Жалоба рассматривается должностным лицом отдела
образования, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение
15 рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сроки
рассмотрения жалобы не установлены отделом образования, а в слr{ае



обжалования отказа отдела образования, его должностного лица,
муницип€rльного служащего в приеме документов у зЕuIвителя либо в
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в слr{ае обжалования
зtLявителем нарушения установленного срока таких исправлений - в течение
пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

В слуrае если принятие решениrI по жалобе з€цвителя не входит в
компетенцию отдела образования, в течение трех рабочих дней со дня
регистрации жалобы отдел образования направляет ее в уполномоченный на
рассмотрение орган и информирует змвителя о перенаправлении жалобы в
письменной форме.

5.8. По результатам рассмотрения жЕrлобы отдел образования принимает
одно из следl.ющих решений:

удовлетворяет жалобу;
отка:lывает в удовлетворении жалобы.
При удовлетворении жалобы отдел образования принимает

исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе
по выдаче зЕцвителю результата государственной услуги, не позднее пяти
рабочих д}rей со днJI принятия решения.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в
письменной форме и по желанию заrIвителя в электронной форме
направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. В
слrrае если жмоба была направлена способом, ук€ванным в абзаце девятом
пункта 5.4 настоящего Административного регламента, ответ заJIвителю
направляется посредством системы досудебного обжалования.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе
з,rявителю дается информачия о действиях, осуществJlяемых органом,
предоставляющим государственную услуц, в целях незамедлительного

устранения выявленньж нарушений при оказании государственной услуги, а
таюке приносятся извинениJI за доставленные неудобства и указывается
информачия о да.пьнейших действиях, которые необходимо совершить
заrIвителю в цеJUж полriения государственной услуги.

в слl^rаях признания жЕIлобы не подлежащей удовлетворению в ответе
зЕUIвителю даются арryментированные разъясЕения о причинЕй приЕятого

решениJI, а также информачия о порядке обжалования приЕятого решения.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указывается:
l) наименование отдела образования, должность, фамилия, имя, отчество

должностного лица отдела образования, приЕявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место приЕятия решения, вкJIючая сведения о

должностном лице сектора по опеке, попечительству, решение или действие
(бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в с;ryчае если жалоба признана обоснованной - сроки устранениJI

вьшвленньIх нарушений, в том числе срок предоставления результата



государственной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ о результатах рассмотрения жалобы подписывается начапьником

отдела образования.
Ответ о результатах рассмотрениrI жалобы в элекгронном виде

подписывается электронной подписью начальника отдела образования, вид
которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.9. Право з€швителя на полrIение информации и док)rментов,
необходимьrх для обоснования и рассмотрения жшlобы.

При обращении з€rявителя в сектор по опеке, попечительству и заlrlите
прав несовершеннолетних за полr{ением информации и докуlr.rеЕтов,
необходимьrх для обоснования и рассмотренпя жалобы, обязаны
предоставить при их наJIичии.

5.10. Способы информирования зЕuIвителя о порядке подачи и

рассмотрениJI жа;tобы.
В слrrае установления в ходе или по результатам рассмотреншI

жалобы признаков состава административного правонарушеЕиrl или
признаков состава преступления должностное лицо сектора по опеке,
попечительства и защите прав несовершеннолетних отдела образования и
молодежной политики администрации Кировского городского округа,
предоставJIяющего государственную ycJryry, наделенное полномочиями по
рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материмы в
органы прокуратуры.

б. Блок-схема предоставления государственной услуги

б.l. Блок-схема предоставления государственной услуги приведена в
приложении 1 к настоящему административному регламенту.



Приложение 1

кладминистративному регламенту(быдача ршрешениJl на изменение
имени й фамилии ребенка вслучаях. предуwотре_нны}
законодател ьством rоссиискои
Федерации>

Блок-схЕмА

предоставления государственнои услуги

Огдел образования и молодежной политики администрации Кочубеевского муниципального
округа Ставропольского края,

Приём и регистрация док}ъ{ентов, предстzlвленньD( зtlявителем, в
том Iшсле при обращении в электронной форме

Формирование личного дела змвителя

Рассмотрение док}, rентов (установление факта нмичия оснований для
вьцачи разрешения Еа изменение имени и фамилии ребенка)

Огказ в выдаче разрешения на
изменение имени и фамилии ребенка

Принятие решения о вьцаче
разрешения на изменение имеяи и

фамилии ребенка

уведомление змвителя
Организачия вьцачи разрешения на

изменение имени и фамилии
ребенка

Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных документах



Приложение 2
к административному регламенту
<Выдача разрешения на изменение
имени й фамилии ребенка в
случ;ulх, предусfiотенных
законодательством rоссиискои
Федерации>

Форма

Змвление
на предоставление государственной услуги

Рlководитеrпо отдела
администрации
муниципirльного окр}та

образования
Кочубеевского

r
от

(tр,и.U. зtцвrгs]lя IоJIЕостъю,

проживающего по адресу,

(аJIрсс проr{пвапяя)

зарегистированного по адресу,

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу разрешить изменить имяlфамилию несовершеннолетнего сына/дочери

фамилия, имя, отчество (при наличrrи)

года рождения, прохс-rкrющих
по

адресу:
на имяlфамилию

указывается фамилия матерц/отца

в связи
указываются обстоятельства Е}менения именrr/фамилии ребенка

Согласие зaмнтересованньrх лиц



.Щокрtенты и (или) информация, необходимые дJul пол},rrения государственной
услуги, прилагаются.

Результат предоставлепия государствепной услуги прошу:
Врlчлть лично, направить по месту жительства (месту пребывшия) в

форме докуrяента на бумахсrом носителе (нужное полчеркнуть).
Решение об отказе в предостarвлении государственной услуги прошу: врг{ить

лично, направить по месту жительства (месту пребывшrия) в форме докрrента на
бlтлажном носителе (нужпое подчеркнугь).

(фамилия, шrя, отчество (при наличии))

свободно, своей волей и в своем интересе дarю согласие уполномоченным доJDIшостным
лицам

наименование оргаца местного самоуправленшl, предоставляющего государственную услуry

расположенного по адресу:
на обработку (любое действие (операчию) или совокупность действий (операчий),
совершаемьD( с использовilнием средств автоматизации или без использования таких
средств с персональными данными, вкJIючЕц сбор, запись, систематизацию, накопление,
храIrение, }тоtшение (обновление, изменение), извлечение, использоваIlие, передачу
фаспространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удмение,
уничтожение) следующих персоЕaIльньrх дalнЕьIх:

-фамилия, имя, отчество (при нмичии), дата и место рождения, граждilнство;
-степень родства, фамилии, имена, отчества (при нми.л.rи), даты рождения близких

родственников (супруга (супруги));
-места рождения и домашние адреса близких родствеЕников (супруга (супруги));
-адрес регистации и фактического проживания;
_дата регистации по месту жительства;
- паспорт гражданина Российской Федераrии (серия, номер, кем и когда вьцан);
-паспорт, удостоверяющий личность граr(дtlнина Российской Федерации за

пределап{и РоссиЙскоЙ Федерачии (серия, номер, кем и когда вьцан);
-номер телефона.
Вышеуказанные персонмьные данЕые предоставляю лля обработки в целях

обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в
сфере отношений, связанньпк с предоставлением государственной услуги кВьцача
реtрешения на изменение имени и фамиlши ребенка, в случмх, предусмотренных
зalконодательством Российской Федерации> действ}тощим законодательством.

Я ознакомлен(а). тго:
1) согласие на обработку персоЕarльных дalнньD( действует с даты подписzlния

настоящего согласия и до даты подачи письменного зzцвления в произвольной форме об
отзыве настоящего согласия;

2) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будуг
обрабатываться только в целях осуществления и вьшолнения возложеЕньD(
законодательством Российской Фелерачии полномочий и обязанностей на

наименование органа местного самоуправления, предоставляющего государственную ус,!туry

.Щата нача:lа обработки персояальньD( данньD(: _
(число, месяч, гол)

(полпись) (фамилия, имя, отчестsо (IIри наличии))

я,



Приложение 3
к_ адм инистративному регламенту
<Выдача рЕврешениJl на изменение
имени й фамилии ребенка в
с.тучмх, предусмоте_нныё
законодател ьством rоссиискои
Федерации>>

грАФик
приема граждан по личным вопросам

!олжностное лицо,
осуществляющее прпем .Щни приема Время

Руководитель отдела образования АКМО СК понеделыlик-
пятница

с "08.00"до "lб.00"
часов

перерыв с "12.00"до
" 13.00,

Заместитель р}ководитеJul
образования АКМО СК

отдела понедельник-
пятIlица

с "08.00" до "l6.00"
часов

перерьв с " 12.00" до
" l з.00"



Приложение 4к адм и нистрати вному регламенry
<Выдача ра:jрешения на изменение
имени и фамилии ребенка вслr{аях, предусдотренных
законодательством - Российской
Федерации>

журнАл

регистрации заявлений и выдачи разрешений

Nq
п/п ,Щата Корреспондент

Краткое
содержание

отметка
о выполнении

государственной

услуги
(подпись

3€цвителя, дата
получения

разрешения)



Приложение 5
к административному регламенту
<Выдача разрешениrI на изменение
имени и фамилии ребенка в
сJryчаях, предусмотренных
законодательством Российской
Федерации>

Проект

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

Об изменении фамилии несовершеннолетнему
ФИО (ребенка)'

Рассмотрев заrIвление от ( )) 20 года ФИО
(родителя) зарегистрированной по

об изменении
её несовершеннолетнему сыну ФИО,_ года рождения) на
матери (oTua) rlитывая, что отец

адресу:

фамилии
фамилию

(мать)
несовершеннолетнего умер

ПОСТАНОВJUIЕТ:

l. Разрешить изменение фамилии несовершеннолетнему
года рождения, на фамилию

его матери (отца) ФИО.

2, Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации Кочубеевского муниципЕIльного округа
Ставропольского края,

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня подписаниrI

Глава муниципального округа А.П. Клевцов

года, в соответствии со ст. 59 Семейного кодекса Российской Федерации,
Законом Ставропольского кр€u от 28 феврапя 2008 года Jф l0-кз <О
наделении органов местного самоуправления муниципальных округов и
городских округов в Ставропольском крае отдельными государственными
полномочиями Ставропольского крм по организации и осуществлению
деятельности по опеке и попечительству>, администрация Кочубеевского
муниципального округа Ставропольского Kptul



Приложение 6
к адм и н истративному регламенту
<Выдача разрешения на изменение
имени й фамилии ребенка вслгr€rях, предусмотренных
законодательством носсиискои
Фелерации

(наименование органа местного самоуправления)

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешениJI на изменение имени и фамилии ребенка

от 20 Nq

Уважаемый(ая)

(наименование органа местного самоуправления)
отказать Вам в разрешениJI на изменение имени и фамилии ребенка на
основании того, что

(перечислить основания для отказа)

(должность лица) (полпись) (инициалы, фамилия)

приЕяло решение


